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I. Общие положения

1. Административный регламент Управления образования Ирбитского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги и определяет последовательность осуществления действий (административных процедур) и сроки при ее оказании.

Наименование муниципальной услуги

2. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады). 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

3. Органом местного самоуправления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Управление образования Ирбитского муниципального образования (далее по тексту – Управление образования).
4. Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) осуществляет руководитель МДОУ.

                    Электронный учет и предоставление путевки для зачисления в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад),  осуществляет управление образования. 

             Зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – МДОУ) осуществляется на основании Приказа о зачислении детей в МДОУ руководителя МДОУ одного из следующих видов:

· детский сад (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности);

· детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по развитию детей по одному из таких направлений, как познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое или физическое).
II. Результаты предоставления муниципальной услуги

2.1. Результат выполнения административной процедуры «Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

5. Результатом выполнения административной процедуры: «Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ» является прием и регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

6. Результат выполнения административной процедуры: «Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ» учитывается при регистрации заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ – в реестре принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ (в соответствии с Таблицей 1).
Таблица 1. Учет регистрации результатов выполнения административной процедуры: «Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

	№
	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	1. 
	Реестр (журнал) принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, представлены в Приложении 1)
	Руководитель МДОУ 
	Обращение с датой и номером регистрации

( Приложение 6)


7. Ответственным за ведение реестра принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, является руководитель МДОУ. За ведение общерайонного электронного реестра отвечает методист ИМЦ Управления образования.

8. Обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов, может быть передано родителю (законному представителю)  в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, электронном) согласно требованиям, указанным в Таблице 2.

9. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель)  обращается в МДОУ лично. При обращении в МДОУ родитель (законный представитель) предъявляет паспорт гражданина РФ, удостоверяющий личность.

10. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родителю (законному представителю)  выдается обращение с датой и номером регистрации, заверенное подписью руководителя  МДОУ.

11. При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в электронном виде родителю (законному представителю) предоставляется документ, заверенный ЭЦП руководителя МДОУ, который направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ и (или) передается в личный кабинет на Портале.

Таблица 2.  Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Прием заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административ-ной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид


	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид

	1.
	Обращение, подтверждаю-щее прием и регистрацию документов
	Документ, заверенный подписью руководителя МДОУ  
	-
	-
	-
	-


	Документ, заверенный ЭЦП руководителя МДОУ


2.2. Результат выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

12. Результатом выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ» является принятие решения:

· о постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ;

· об отказе в постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ;

· зачисление ребенка в МДОУ.

13. Результат выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ» учитывается:

· в случае принятия решения о постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ – в реестре  принятых заявлений о постановке на учёт для зачисления ребёнка в МДОУ (в соответствии с таблицей 3.);
· в случае принятия решения об отказе в постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ – в реестре принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ (в соответствии с таблицей 3 );

· в случае принятия решения о зачислении – в реестре детей, зачисленных в МДОУ.

Таблица 3. Учет регистрации результатов выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

	№
	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	1.
	Реестр (журнал) принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, представлены в приложении 1)
	Руководитель МДОУ
	· Обращение с датой и номером регистрации (форма документа представлена в Приложении 6)

· Уведомление об отказе в постановке на учет (форма документа представлена в Приложении 4)

	2. 
	Реестр детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, приведены в приложении 2)
	Методист ИМЦ Управления образования
	Путевка на зачисление в МДОУ.
(форма документа представлена в Приложении 7)

	3. 
	Реестр детей, зачисленных в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, приведены в приложении 3)
	Руководитель МДОУ
	Приказ руководителя МДОУ о зачислении


14. Ответственным за ведение реестра принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, является руководитель МДОУ. 

15.  Ответственным за ведение реестра детей, зачисленных в МДОУ, является методист ИМЦ Управления образования.

16. В случае принятия решения о постановке на учет ребенка в МДОУ, родителю (законному представителю)  предоставляется обращение с датой и номером регистрации ребенка в МДОУ, на основании данных реестра детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ.

17. В случае принятия решения об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, родителю (законному представителю) предоставляется уведомление об отказе в постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ ( Приложение №5).

18. Результат исполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ» может быть передан родителю (законному представителю) в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, электронном) согласно требованиям, указанным в Таблице 4.
19. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель) обращается в МДОУ лично. При обращении в МДОУ, родитель (законный представитель)  предъявляет паспорт гражданина РФ.

20. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родителю (законному представителю) выдается документ, заверенный подписью руководителя МДОУ.

21. При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в электронном виде родителю (законному представителю) предоставляется документ, заверенный ЭЦП руководителя МДОУ, который направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ и (или) передается в личный кабинет на Портале.

Таблица 4. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид


	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид

	1.
	Обращение с датой и номером регистрации
	Документ, заверенный подписью руководителя МДОУ 
	-
	-
	Документ, заверенный подписью руководителя МДОУ 
	-
	Документ, заверенный ЭЦП руководителя МДОУ

	2.
	 Уведомление об отказе в постановке на учет
	Документ, заверенный подписью руководителя МДОУ 
	-
	-
	Документ, заверенный подписью руководителя МДОУ
	-
	Документ, заверенный ЭЦП руководителя МДОУ

	3.
	Путевка на зачисление в МДОУ
	Документ, заверенный подписью начальника управления образования
	-
	-
	-
	-
	-


2.3. Результат выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

22. Результатом выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое» является прием и регистрация заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

23. Результат выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое» учитывается в реестре принятых заявлений о переводе из одного МДОУ в другое МДОУ (в соответствии с Таблицей 5.).
Таблица 5. Учеты регистрации результатов выполнения административной процедуры: «Прием и регистрация заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

	№
	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	1.
	Реестр (журнал) принятых заявлений о переводе из одного МДОУ в другое МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, представлены в приложении 13)
	Методист ИМЦ Управления образования 
	· Обращение с датой и номером регистрации (форма документа представлена в Приложении 6)

· Уведомление об отказе в постановке на учет (форма документа представлена в Приложении 4)


24. Ответственным за ведение реестра принятых заявлений о переводе ребенка из одного МДОУ в другое является специалист управления образования.

25. При регистрации заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое родителю (законному представителю) предоставляется обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов.

26. Обращение, подтверждающее прием и регистрацию документов, может быть передано родителю (законному представителю) в очной форме, согласно требованиям, указанным в Таблице 6.

27. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель) обращается в управление образования лично. При обращении в управление образования, родитель (законный представитель) предъявляет паспорт гражданина РФ удостоверяющий личность.

28. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родителю (законному представителю) выдается документ, заверенный рукописной подписью  специалиста управления образования.

Таблица 6. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Прием заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумажно-электронный вид
	электронный вид


	бумажный вид
	бумажно-электронный вид
	электронный вид

	1.
	Обращение с датой и номером регистрации
	Документ, заверенный  подписью специалиста управления образования
	-
	-
	-
	-
	-


2.4. Результат выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

29. Результатом выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое» является принятие решения:

· о постановке на учет ребенка для перевода из одного МДОУ в другое;

· об отказе в переводе ребенка из одного МДОУ в другое;

· о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

30. Результат выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое» учитывается:

· в случае принятия решения о постановке на учет ребенка для перевода из одного МДОУ в другое – в реестре детей, поставленных на учет для перевода из одного МДОУ в другое (в соответствии с Таблицей 7);

· в случае принятия решения об отказе в постановке на учет ребенка для перевода из одного МДОУ в другое – в реестре принятых заявлений о постановке на учет и переводе из одного МДОУ в другое (в соответствии с Таблицей 7);

· в случае принятия решения о переводе ребенка из одного МДОУ в другое – в реестре детей, зачисленных в МДОУ (в соответствии с Таблицей 7).

Таблица 7. Учет регистрации результатов выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	Реестр (журнал) принятых заявлений о постановке на учет для перевода из одного МДОУ в другое (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, представлены в Приложении 13)
	Методист ИМЦ Управления образования
	· Обращение с датой и номером регистрации (форма документа представлена в Приложении 6),

· Уведомление об отказе в постановке на учет (форма документа представлена в Приложении 4)

	Реестр детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, приведены в Приложении 2)
	Методист ИМЦ управления образования
	Путевка на зачисление в МДОУ.
(форма документа представлена в приложении 7)

	Реестр детей, зачисленных в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, приведены в Приложении 3)
	Руководитель МДОУ
	Приказ руководителя МДОУ о зачислении ребёнка в МДОУ


31. Ответственным за ведение реестра принятых заявлений о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, является методист ИМЦ Управления образования.

32. Ответственным за ведение реестра детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ, в том числе и в случае перевода ребенка, является методист ИМЦ Управления образования.

33. Ответственным за ведение реестра детей, зачисленных в МДОУ, является руководитель МДОУ.

34. В случае принятия решения о постановке на учет ребенка в МДОУ переводом, родителю (законному представителю) предоставляется  обращение о постановке на учет для перевода из одного МДОУ в другое, на основании данных реестра детей, поставленных на учет для перевода из одного МДОУ в другое.

35. В случае принятия решения об отказе в переводе ребенка из одного МДОУ в другое, родителю (законному представителю) предоставляется уведомление об отказе в переводе ребенка из одного МДОУ в другое (Приложение 5). 

36. Результат исполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое» может быть передан родителю (законному представителю) в очной форме, согласно требованиям, указанным в Таблице 8.
37. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры родитель (законный представитель) обращается в управление образования, лично. При обращении в управление образования, родитель (законный представитель) предъявляет паспорт гражданина РФ.

38. При очной форме получения результата выполнения административной процедуры  родителю (законному представителю) выдается документ, заверенный рукописной подписью методиста ИМЦ  Управления образования.

Таблица 8. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид


	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид

	1.
	Обращение с датой и номером регистрации
	Документ, заверенный подписью методиста ИМЦ Управления образования
	-
	-
	-
	-
	-

	2.
	Уведомление об отказе в постановке на учет


	Документ, заверенный  подписью методиста ИМЦ Управления образования
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Путевка на зачисление в МДОУ с отметкой о переводе.

	Документ, заверенный подписью начальника Управления образования
	-
	-
	-
	-
	-


2.5. Результат выполнения административной процедуры «Комплектование МДОУ на очередной учебный год»

39. Результатом выполнения административной процедуры «Комплектование МДОУ на очередной учебный год» является принятие решения о выдаче путевки для зачисления ребенка в МДОУ.

40. Результатом выполнения административной процедуры «Комплектование МДОУ на очередной учебный год» является принятие решения о выдаче путевки для зачисления ребенка в МДОУ, которое отражено в реестре детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ (в соответствии с Таблицей 9).

Таблица 9. Учет регистрации результатов выполнения административной процедуры: «Комплектование МДОУ на очередной учебный год»

	№
	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	1. 
	Реестр детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, приведены в Приложении 2)
	Методист ИМЦ Управления образования 
	Путевка на зачисление в МДОУ (форма документа представлена в Приложении 7)


41. Ответственным за ведение реестра детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ, является методист ИМЦ Управления образования.

2.6. Результат выполнения административной процедуры «Доукомплектование МДОУ»

42. Результатом выполнения административной процедуры «Доукомплектование МДОУ» является принятие решения о выдаче путевки для зачисления в МДОУ.

43. Результат выполнения административной процедуры «Доукомплектование МДОУ» учитывается в  случае принятия решения о выдаче путевки для зачисления в МДОУ – в реестре детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ (в соответствии с Таблицей 10).
Таблица 10. Учет регистрации результатов выполнения административной процедуры: «Доукомплектование МДОУ»

	№
	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	1. 
	Реестр детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, представлены в Приложении 2)
	Методист  Управления образования 
	Путевка на зачисление в МДОУ.
(форма документа представлена в Приложении 7) 


44. Ответственным за ведение реестра детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ, является специалист управления образования.

2.7. Результаты предоставления муниципальной услуги

45. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о зачислении ребенка в МДОУ.

46. Результат предоставления муниципальной услуги учитывается в реестре детей, зачисленных в МДОУ, включая учрежденческие сегменты
 реестра детей, зачисленных в МДОУ. В случае принятия решения о зачислении ребенка в МДОУ, руководителем МДОУ издаётся Приказ о зачислении ребенка в МДОУ (Таблица №11). 

Таблица 11. Учеты регистрации результатов предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование учета
	Ответственный исполнитель за ведение учета
	Наименование документа, подтверждающего наличие записей в учетных данных 

	1. 
	Реестр детей, зачисленных в МДОУ (минимальные требования к учетным данным, содержащимся в реестре, представлены в Приложении 3) Учрежденческий сегмент МДОУ.


	Руководитель МДОУ
	Приказ о зачислении в МДОУ 




47. Ответственным за ведение учрежденческого сегмента реестра детей, зачисленных в МДОУ, является руководитель МДОУ, за ведение общерайонного реестра  - методист ИМЦ Управления образования.

48. Для получения результата предоставления муниципальной услуги родитель (законный представитель) обращается в МДОУ лично. При обращении в МДОУ родитель (законный представитель) предъявляет паспорт гражданина РФ, удостоверяющий личность.

49. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде (в случае обращения заявителя) родителю (законному представителю) выдается выписка из Приказа о зачислении в МДОУ согласно требованиям, указанным в Таблице 12.

Таблица 12. Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	
	бумажный вид
	бумажно-электронный вид
	электронный вид
	бумажный вид
	бумажно-электронный вид
	электронный вид

	1. 
	Приказ о зачислении ребенка в МДОУ
	Документ, заверенный подписью руководителя МДОУ
	-
	-
	-
	-
	-


Сроки предоставления муниципальной услуги

50. Прием заявлений о постановке на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) осуществляется круглогодично;

51. Комплектование осуществляется в сроки с мая по сентябрь текущего года;

52. До 1 сентября текущего года руководитель МДОУ подписывает Приказ о зачислении детей в МДОУ, в соответствии с комплектованием.

Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги

53. Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

· Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;  
· Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Законом Российской Федерации от 07.02.92 N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 N 1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;

· Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях. Санитарно - эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.2660-10, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 91, с изменениями №1- СанПиН 2.4.1. 2791-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ  от 20.12.2010 № 164
Получатели муниципальной услуги

54. Получателями услуги являются физические лица, дети в возрасте до 7 лет, являющиеся гражданами Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных административным регламентом – гражданами других стран или не имеющие гражданства. Особенностью услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выступать в качестве заявителей.

55. К заявителям относятся родители (законные представители) ребенка, реализующие в его интересах право на образование. 

Общие сведения о порядке получения муниципальной услуги

56. Постановка на учет и зачисление детей в МДОУ реализуется в соответствии с возрастными категориями детей:

· дети в возрасте от рождения до 1 года;

· дети в возрасте от 1 года до 3 лет;

· дети в возрасте от 3 лет до 6 лет;

· дети в возрасте от 6 лет до 7 лет.

57. Комплектование групп МДОУ детьми в возрасте от 1 года до 7 лет и детьми в возрасте от 1 года до 7 лет, имеющих преимущественное право на зачисление в МДОУ, осуществляется методистом Управления образования Ирбитского муниципального образования, (подробное описание категорий детей, имеющих преимущественное право на зачисление представлено в приложении 8).

58. Зачисление детей в МДОУ осуществляется на основании путевки. 

59. До 1 сентября текущего года руководитель МДОУ подписывает приказ о зачислении детей в МДОУ на текущий год.                                       
Сведения о порядке обращения за муниципальной услугой

60. При предоставлении муниципальной услуги заявитель обращается в МДОУ или управление образования.

61. При обращении в МДОУ или управление образования, заявитель выбирает очную или заочную форму предоставления муниципальной услуги, а также вариант предоставления документов - в бумажном, или электронном виде.

Обращение заявителя при подаче заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ (о переводе ребенка из одного МДОУ в другое)

62. При подаче заявления о постановке на учет для зачисления детей в МДОУ (о переводе ребенка из одного МДОУ в другое), родитель (законный представитель) ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачисления детей в МДОУ, предоставляет следующие документы:

· заявление о постановке на учет для зачисления детей в МДОУ по форме согласно Приложению 9;

· заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое по форме согласно Приложению 10 (в случае, если ребенка необходимо перевести из одного МДОУ в другое);

· паспорт гражданина РФ;

· свидетельство о рождении ребенка;

· документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ребенка в МДОУ согласно Приложению 8.

63. При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично и выбирает вариант предоставления указанных документов в соответствии с Таблицами 13-15.

64. При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявитель выбирает вариант предоставления указанных документов в соответствии с Таблицами 13-15 и обращается в МДОУ или управление образования через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

65. Регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления.

Обращение родителя (законного представителя) в МДОУ при зачислении ребенка в МДОУ

66. При зачислении ребенка в МДОУ родителем (законным представителем) ребенка, предоставляются в учреждение следующие документы:

· свидетельство о рождении ребенка;

· медицинское заключение (справка по форме Ф-26);

· паспорт гражданина РФ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка.

67. При зачислении ребенка в МДОУ родитель (законный представитель) обращается в МДОУ лично. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

68. Пакет документов, предоставляемых родителем (законным представителем), при подаче заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ.

Таблица 13. Формы и вид обращения родителя (законного представителя), при подаче заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ.

	№
	Наименование документа
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Электронный вид

	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа

	1.1. 
	Заявление о постановке на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Оригинал
	1
	-
	-
	-
	 Документ, с отметкой об успешном завершении процедуры аутентификации заявителя

	1.2. 
	Паспорт гражданина РФ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка
	Оригинал, предъявля-ется при обращении
	-
	УЭК заявителя
	-
	-
	Успешное завершение процедур идентификации заявителя

	1.3. 
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал, предъявля-ется при обращении
	1
	-
	-
	-
	-

	1.4. 
	Документ, подтверждающий преимущественное право на зачисление ребенка в МДОУ согласно Приложению 8
	Оригинал, предъявля-ется при обращении
	1
	-
	-
	-
	-


69. Пакет документов, предоставляемых родителем (законным представителем) при обращении в Управление образования Ирбитского муниципального образования, с заявлением о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

Таблица 14. Формы и вид обращения родителя (законного представителя) в управление образования, с заявлением о переводе ребенка из одного МДОУ в другое. 

	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа

	1. 
	Заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое
	
	Оригинал
	1
	-
	-
	-
	-
	-

	2. 
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя
	
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	-
	-
	-
	-
	-


70. Пакет документов, предоставляемых родителем (законным представителем) при обращении в МДОУ для зачисления.

Таблица 15. Формы и вид обращения заявителя при обращении в МДОУ для зачисления в МДОУ.

	№
	Наименование документа
	При очной форме подачи документов
	При заочной форме подачи документов

	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	
	Электронный вид

	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	
	Вид документа

	1. 
	Путевка на зачисление в МДОУ
	Оригинал
	1
	-
	-
	-
	
	-

	2. 
	Свидетельство о рождении ребенка
	Копия
	1
	
	
	
	
	

	3. 
	Медицинское заключение (справки по форме Ф-26)
	Оригинал
	1
	-
	-
	-
	
	-

	4. 
	Паспорт гражданина РФ 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	-
	-
	-
	
	-


Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

71. Родителю (законному представителю), может быть отказано в путевке для зачисления ребенка в МДОУ. Основания для отказа:

· возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет для зачисления детей в МДОУ;

· заявитель не явился в МДОУ в течение установленного срока;

·  отсутствие свободных мест в МДОУ, указанных родителем (законным представителем) в заявлении о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), на желаемую дату зачисления ребенка в МДОУ. В данном случае родителю (законному представителю) должно быть разъяснено его право обратиться с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в иное МДОУ.

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

72. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

· в помещениях Управления образования, а также в МДОУ, участвующих в предоставлении услуги, на информационных стендах;

· по телефону специалистами Управления образования и руководителями МДОУ;

· на Интернет-сайте Управления образования;

· на Портале.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

73. Информация по предоставлению муниципальной услуги включает в себя:

· местонахождение управления образования, включая схему проезда;

· график работы специалистов Управления образования, ответственных за информирование о предоставлении муниципальной услуги;

· местонахождение МДОУ, участвующих в предоставлении услуги, а также схему проезда к МДОУ;

· график работы МДОУ, участвующих в предоставлении услуги;

· график приема сотрудников МДОУ;

· справочные телефоны МДОУ;

· справочные телефоны Управления образования;

· перечень МДОУ, участвующих в предоставлении услуги;

· сведения о порядке зачисления ребенка в МДОУ;

· сведения о перечне документов, которые родитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

· сведения о количестве групп в МДОУ;

· сведения о возрастных группах воспитанников;

· сведения о планируемых показателях приема на следующий учебный год (показатели формируются с учетом предельной наполняемости групп);

· сведения о категориях заявителей, имеющих преимущественное право на устройство детей в МДОУ;

· административный регламент предоставления муниципальной услуги;

· необходимую оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена красным цветом и пометкой «Важно».

74. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении родителя (законного представителя) в Управление образования, МДОУ специалист Управления образования, руководитель МДОУ должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос.

75. Специалисты управления образования, руководитель МДОУ при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения родителей (законных представителей) обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

76. Информация о режиме работы МДОУ предоставлена в Приложении 14.

77. Информация об ответственных за информирование предоставлена в Приложении 15.

III. Административные процедуры

Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги

78. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. Прием заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

1. Прием, регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

1. Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

1. Информирование заявителя о результате рассмотрения заявления (принятом решении).

2. Перевод ребенка из одного МДОУ в другое.

2. Прием, регистрация заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

2. Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

2. Информирование заявителей о принятом решении.

3. Комплектование МДОУ на очередной учебный год

3. Сбор информации о количестве мест в МДОУ (о плановой мощности и объемах выпуска на очередной учебный год).

3. Формирование и утверждение списков для зачисления детей в МДОУ на очередной учебный год.

3. Информирование заявителей о принятом решении.

4. Доукомплектование МДОУ в текущем учебном году:

4. Сбор информации МДОУ о зачислении, выбытии воспитанников и наличии свободных мест.

4. Рассмотрение заявлений очередников и принятие решений о зачислении.

4. Информирование заявителей о принятом решении.

5. Зачисление детей в МДОУ.

1. Прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ

79. Последовательность действий при выполнении административной процедуры:

	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Прием и регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ
	Руководитель МДОУ


	В день обращения с заявлением либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме.

	2.
	Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ
	Руководитель МДОУ


	1 рабочий день

	3.
	Информирование родителя (законного представителя) о результате рассмотрения заявления (принятом решении)
	Руководитель МДОУ


	1  рабочий день


1.1.  Прием, регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ

80. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя), с заявлением о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

81. Родители (законные представители), вправе обратиться с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ с момента получения свидетельства о рождении и до достижения ребенком семилетнего возраста.

82. В заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ, необходимо указать основное МДОУ для зачисления, два дополнительных МДОУ для зачисления, а также дату желаемого зачисления в МДОУ.

Выбор конкретного МДОУ для зачисления производится родителем (законным представителем) на основании информации о виде учреждения, наличии свободных мест и указывается в заявлении. Информация о свободных местах предоставляется заявителю руководителем МДОУ или специалистом управления образования при личном обращении в управление образования. 

83. При очной форме подачи документов (личном обращении в МДОУ, в Управление образования) родитель (законный представитель) составляет заявление о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ по форме согласно Приложению 9 в бумажном виде. Заявитель может использовать бланк заявления, полученный в МДОУ или управлении образования, либо загруженный с Портала. 

84. При очной форме подачи документов родитель (законный представитель) должен предъявить паспорт РФ, а также документы, необходимые для предоставления услуги согласно Таблицам 13-15 - столбцу «при очной форме подачи документов».

85. При оформлении заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ через Портал, родитель (законный представитель), заполняет заявление в соответствии с представленным образцом заполнения заявления, оформляет необходимые для предоставления услуги документы согласно Таблицам 1-3  - столбцу «при заочной форме подачи документов – электронный вид».

86. После поступления заявления и необходимых документов в МДОУ, руководитель МДОУ производит регистрацию заявления и заносит данные о заявителе в реестр принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

87. Регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления.

При личном обращении в МДОУ регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления (с точным указанием часов и минут).

При оформлении заявлений через Портал регистрация осуществляется в соответствии с датой и временем регистрации заявления на Портале (с точным указанием часов и минут).

1.2. Рассмотрение заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ

88. После регистрации заявителя, руководитель МДОУ проверяет наличие всех требуемых документов.

89. При установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия документов требованиям законодательства, родителю (законному представителю) отказывается в предоставлении услуги.

90. При наличии всех необходимых документов осуществляется постановка ребенка на учет для зачисления в МДОУ согласно очередности по возрастной категории ребенка.

91. В случае принятия решения о постановке на учет для зачисления в МДОУ либо об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ, руководитель МДОУ вносит соответствующую запись в реестр принятых заявлений о постановке на учёт для зачисления ребёнка в МДОУ и в реестр детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ, в день принятия соответствующего решения.

92. Направление и зачисление ребенка в МДОУ происходит в рамках административной процедуры «Комплектование на очередной учебный год» и «Доукомплектование в текущем учебном году».

93. При наличии всех необходимых документов, а также свободного места для зачисления ребенка в МДОУ, специалист управления образования оформляет путевку (направление) для зачисления ребенка в МДОУ.

1.3. Информирование заявителя о результате рассмотрения заявления (принятом решении)

94. В случае постановки на учет родителю (законному представителю) предоставляется обращение с датой и номером регистрации о постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ по форме согласно Приложению 6.

95. В случае принятия решения о зачислении ребенка в МДОУ, специалист управления образования оформляет путевку на зачисление в МДОУ по форме согласно Приложению 7.

Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) в МДОУ, или по телефону руководителем МДОУ на указанный номер заявителя. Обращение также может быть направлено заявителю по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.

96. В случае если родитель (законный представитель) не согласен с действиями или решениями руководителя МДОУ, имевшими место во время исполнения административной процедуры, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения в управление образования.

2. Перевод ребенка из одного МДОУ в другое

97. Последовательность действий при выполнении административной процедуры:

	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Прием и регистрация заявления о переводе из одного МДОУ в другое
	Методист ИМЦ Управления образования
	В день обращения с заявлением либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме.

	2.
	Рассмотрение заявления о переводе из одного МДОУ в другое
	Методист ИМЦ Управления образования
	1 месяц

	3.
	Информирование заявителя о принятом решении
	Специалист Методист ИМЦ Управления образования
	По истечению 1 месяца


2.1. Прием, регистрация заявления о переводе из одного МДОУ в другое

98. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя), с заявлением о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

99. В заявлении о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, указывается основное для перевода МДОУ и два дополнительных МДОУ для перевода, а также дата желаемого перевода в МДОУ.

100. Выбор конкретного МДОУ для перевода производится родителем (законным представителем) на основании информации о наличии свободных мест и указывается в заявлении о переводе ребенка из одного МДОУ в другое. Информация о свободных местах предоставляется заявителю специалистом управления образования при личном обращении в управление образования. Возможно получение информации посредством удаленного доступа на Портале.

101. При личном обращении в управление образования родитель (законный представитель) составляет заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое по форме согласно Приложению 10 в бумажном виде. Заявитель может использовать бланк заявления, полученный в Управлении образования, либо загруженный с Портала. 

При обращении заявитель должен предъявить действующий паспорт РФ, а также документы, необходимые для предоставления услуги согласно Таблицам 13-15  - столбцу «при очной форме подачи документов».

2.2. Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое

102. При регистрации заявления специалист управления образования проверяет наличие всех требуемых документов.

103.  При установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия документов требованиям законодательства, родителю (законному представителю) отказывается в предоставлении услуги.

104.  Заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое, рассматриваются специалистом управления образования в порядке очередности, в соответствии с датой регистрации заявления.

105.  При наличии всех необходимых документов осуществляется постановка ребенка на учет для перевода из одного МДОУ в другое согласно очередности по возрастной категории ребенка.

106.  В случае принятия решения о постановке ребенка на учет для перевода из одного МДОУ в другое либо об отказе в постановке ребенка на учет для перевода из одного МДОУ в другое, методист ИМЦ Управления образования вносит соответствующую запись в реестр (журнал) принятых заявлений о переводе ребёнка из одного МДОУ в другое (Приложение 13).

107.  При наличии всех необходимых документов, методист ИМЦ Управления образования проверяет возможность перевода ребенка из одного МДОУ в другое по базе данных реестра детей, зачисленных в МДОУ, в соответствии с желаемыми МДОУ и датой, указанными в заявлении о переводе ребенка из одного МДОУ в другое.

108.  В случае принятия решения о переводе ребенка из одного МДОУ в другое методист ИМЦ Управления образования делает отметку на путевке о переводе ребенка в другое МДОУ.

109.  В случае постановки на учет заявителю предоставляется обращение о постановке на учет ребенка для перевода из одного МДОУ в другое, по форме согласно Приложению 6.

110.  В случае принятия решения об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ заявителю предоставляется уведомление об отказе в переводе и зачислении ребенка в другое МДОУ по форме согласно Приложению 5.
2.3.  Информирование заявителя о принятом решении

111. Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) в управление образования, или по телефону методистом ИМЦ Управления образования на указанный номер заявителя. 

112.  В случае если родитель (законный представитель) не согласен с действиями методиста ИМЦ Управления образования, имевшими место во время исполнения административной процедуры, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения в Управление образования. 

3. Комплектование МДОУ на очередной учебный год

113. Последовательность действий при выполнении административной процедуры:

	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Сбор информации о количестве мест в МДОУ на очередной учебный год
	Методист ИМЦ Управления образования 
	Январь - февраль

	2.
	Формирование реестра детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ (Приложение 2)
	Методист ИМЦ Управления образования
	Апрель-май

	3.
	Информирование заявителей о принятом решении
	Руководитель МДОУ, специалист управления образования 
	Июнь


3.1. Сбор информации о плановой мощности и объемах выпуска (о количестве свободных  мест в группах) МДОУ на очередной учебный год, формирование структуры групп

114.  До 1 марта текущего года руководители МДОУ предоставляют в Управление образования информацию о количестве мест в МДОУ на текущий год: количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей (минимальные требования к форме документа приведены в Приложении 11).

115.  В соответствии с представленной информацией из всех МДОУ муниципального образования, Управление образования формирует реестр по количеству свободных мест по всем МДОУ на текущий год (минимальные требования к форме документа представлены в Приложении 12).

3.2. Формирование и утверждение списков для зачисления детей в МДОУ на очередной учебный год

116.  На основании информации о максимально возможном количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей каждого МДОУ, специалисты Управления образования Ирбитского МО, осуществляет комплектование МДОУ на очередной учебный год.

117.  До 1 мая методист управления образования формирует реестр детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ (Приложение 2), которым будут выданы путевки на очередной учебный год во вновь комплектуемые группы.

118.  Комплектование осуществляется по следующим направлениям:

· дети, имеющие преимущественное право на зачисление (подробная информация представлена в Приложении 8);

· дети, поступающие в МДОУ на общих основаниях.

119.  При комплектовании МДОУ распределение мест осуществляется в соответствии с основным для заявителя МДОУ, указанном в заявлении и с учетом даты постановки на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

120.  До 1 июня текущего года методист ИМЦ Управления образования Ирбитского муниципального образования направляет списки зачисленных в соответствующие МДОУ.

121.  До сентября текущего года руководители МДОУ обеспечивают зачисление детей в соответствии с утверждёнными списками.

122.  После оформления путевки в МДОУ ребенок снимается с учета для зачисления в МДОУ.

3.3. Информирование заявителей о принятом решении

123.  В течение месяца руководители МДОУ уведомляют заявителей о зачислении ребенка в МДОУ.

124.  Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется непосредственно при личном обращении заявителя в МДОУ, по телефону, по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.

125.  В случае если заявитель не согласен с действиями или решениями Управления образования, руководителя МДОУ, имевшими место во время исполнения административной процедуры, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения в Управление образования, или направить сообщение по электронной почте на адрес Управления образования Ирбитского муниципального образования.

4. Доукомплектование МДОУ в текущем учебном году

126. Последовательность действий при выполнении административной процедуры:

	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Сбор информации МДОУ о зачислении, выбытии воспитанников и наличии свободных мест 
	Руководитель МДОУ
	еженедельно

	2.
	Рассмотрение заявлений очередников и принятие решений о зачислении 
	Методист ИМЦ Управления образования 
	в течение месяца

	3.
	Информирование заявителей о принятом решении
	Руководитель МДОУ
	в течение месяца


4.1. Сбор информации МДОУ о зачислении, выбытии воспитанников и наличии свободных мест

127.  Основанием для начала административной процедуры является:

· изменение структуры мест в группах;

· появление свободных мест (в том числе временных);

· отчисление ребенка из МДОУ до окончания обучения.

128.  В случае, если произошли изменения в структуре мест в группах, появились свободные места в группах, ответственный сотрудник МДОУ вносит соответствующие изменения в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в МДОУ, и информирует о соответствующих изменениях Управление образования.

129.  На основании уведомления об изменениях, методист ИМЦ Управления образования фиксирует соответствующие изменения в реестр детей, зачисленных в МДОУ.

130.  В случае, если ребенок выбыл из МДОУ, руководитель МДОУ должен внести соответствующие изменения в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в МДОУ, и в течение недели сообщить об изменениях в Управление образования Ирбитского МО.

131.  При наличии (появлении) свободных мест осуществляется доукомплектование МДОУ в течение всего учебного года в соответствии с очередностью и требованиями о преимущественном праве зачисления детей отдельных категорий граждан.

4.2. Рассмотрение заявлений очередников и принятие решений о постоянном или временном зачислении

132.  Основанием для начала административной процедуры является появление свободного места в МДОУ.

133.  После получения информации об освободившемся месте в МДОУ, специалист управления образования проверяет реестр детей, поставленных на учет для зачисления в МДОУ. 

134.  Специалист управления образования выбирает кандидата на зачисление в МДОУ, в первую очередь в соответствии с датой и временем подачи (регистрации) заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ.

135.  Следующим основанием для выбора кандидата является указание в заявлении основных и дополнительных МДОУ для заявителя.

136.  Руководитель МДОУ в течение месяца информирует кандидата на зачислении в МДОУ способом, указанным в заявлении о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ.

137.  В случае если в течение пяти дней кандидат не обратился в МДОУ или в Управление образования, методист ИМЦ Управления образования выбирает следующего кандидата на зачисление в МДОУ.

138.  Процедура повторяется до момента обращения кандидата в Управление образования для получения путевки на зачисление в МДОУ.

139.  Если родитель (законный представитель) не дает ответа на предложение о зачислении в МДОУ, руководитель МДОУ информирует заявителя повторно о возможности выбрать другие основные и дополнительные МДОУ, либо отозвать заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОУ.

140.  В случае, если родитель (законный представитель) не ответил на оповещение о свободных местах в указанных заявителем МДОУ, родителю (законному представителю) отказывается в предоставлении услуги.

141.  Если заявитель принимает решение отозвать заявление, руководитель МДОУ снимает ребенка с учета на зачисление в МДОУ.

142.  При наличии свободных мест руководитель МДОУ может вне очереди временно принимать детей из другого МДОУ на основании заявления родителя (законного представителя), и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка по согласованию со специалистом Управления образования в следующих случаях:

· на время капитального ремонта МДОУ;

· на летний период;

· на период отпуска родителей ребенка;

· на период освобождения места в МДОУ из-за длительной болезни ребенка.

143.  В данном случае возможен прием другого ребенка на место заболевшего воспитанника на весь или часть периода отсутствия заболевшего ребенка. Период отсутствия ребенка определяется согласно медицинской справке (заключению), представленной заявителем в МДОУ. При этом отсутствующему ребенку гарантируется незамедлительный прием  в то же МДОУ сразу после окончания лечения.

4.3. Информирование заявителей о принятом решении

144.  Информирование о результате исполнения административной процедуры осуществляется непосредственно при личном обращении родителя (законного представителя) в МДОУ, либо посредством телефонного звонка руководителя МДОУ, а также по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.

145.  В случае если заявитель не согласен с действиями или решениями Управления образования, руководителя МДОУ, имевшими место во время исполнения административной процедуры, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения в Управление образования, направить сообщение по электронной почте на адрес управления образования.

5. Зачисление детей в МДОУ

146.  Последовательность действий при выполнении административной процедуры:

	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Зачисление ребенка в МДОУ 
	Руководитель МДОУ
	С 1 июня по 1 сентября


147.  Основанием для начала административной процедуры, является получение списков детей, зачисленных в МДОУ,  и путевок.

148.  В течение двух недель с момента оформления путевки, заявители должны явиться в МДОУ.

149.  В случае, если в течение 30 дней заявитель не обратился в МДОУ для зачисления ребенка, путёвка считается недействительной.

150.  Прием детей в образовательное учреждение осуществляется руководителем МДОУ на основании списков зачисленных в МДОУ, путевки, медицинского заключения (справки по форме Ф-26) и Паспорта РФ, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

151.  Руководитель МДОУ формирует списки по группам, издает Приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав групп и детей.
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
152. В случае, когда гражданин не согласен с решениями, принятыми в процессе предоставления муниципальной услуги, он вправе обжаловать  их в досудебном порядке в соответствии с действующим законодательством   путем личного устного или письменного обращения, направления сообщения по электронной почте, а также через Портал.
153.  Граждане могут обратиться для получения консультаций или подачи жалобы в соответствии с настоящим Регламентом по следующим адресам и телефонам:

Управление образования Ирбитского муниципального образования 

623800, Свердловская областиь , г. Ирбит, улица К. Маркса, дом 30.
Телефон Управления образования: (34355) 3-91-41 (секретарь)

Факс Управления образования: (34355) 3-91-41
Адрес электронной почты Управления образования: RUPRO@list.ru
Сайт Управления образования: www.uoirb66.jumpa.ru  
Начальник Управления образования Черемисина Надежда Вячеславовна
Адрес Портала государственных (муниципальных) услуг:  pgu.midural.ru.

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ЖУРНАЛ УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

МДОУ (МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста)_______________

	N 
п/п
	Дата    
регистра-ции
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рожде-ния
ребенка
	Домаш-ний
адрес и 
телефон
	Ф.И.О.   
родителей,  
контактный  
телефон   
одного   
из родителей
	Имеющиеся льготы родителей на внеочередное получение места в ОУ, наличие подтверж-дающих документов (примечания)
	Дата получения уведомления, подпись  роди-

теля    о вручении  уведомле-ния  и ознако-мления с порядком   комплек-тования
	Отметка   
о зачислении
ребенка   в Учреждение

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Минимальные требования к учётным данным реестра детей, поставленных на учёт для зачисления в МДОУ

	№

п/п
	ФИО ребенка
	Адрес места жительства ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	ФИО родителя

( законного представи-теля)
	Льготы для получе-ния места в МДОУ
	Основное МДОУ для зачисле-ния
	Дополнитель-ные МДОУ для зачисления
	Дата

регистра-

ции 
(порядко-вый № очереди на зачисле-ние в МДОУ)
	Результат выполнения адми-нистративной проце-дуры

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Минимальные требования к учётным данным реестра детей, зачисленных в МДОУ

	№

п/п
	ФИО

 ребенка
	Адрес места жительства ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	ФИО родителя

(законного представителя)
	МДОУ, в которое зачислен ребёнок
	Ребёнок переведён из одного МДОУ в другое

(+,-)
	Дата зачисления
	Дата отчисле-ния
	Результат выполнения адми-нистративной процедуры

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Уведомление об отказе в постановке ребёнка на учёт для зачисления в МДОУ № ____

                                                                                                                __________________

                                                                                                                     (ФИО заявителя)


Настоящим уведомляю, что на основании заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования(детский сад) [наименование МДОУ] от [дата принятия заявления] принято решение об отказе в постановке [ФИО ребенка] на учет для зачисления в МДОУ.

(указать причины отказа в постановке на учет ребенка для зачисления в МДОУ).

   Начальник управления образования      _______________(расшифровка подписи)                           

Приложение 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
             Уведомление об отказе в переводе ребёнка  из МДОУ № _____ в  МДОУ № _____ 

                                                                                                                __________________

                                                                                                                     (ФИО заявителя)


Настоящим уведомляю, что на основании заявления о переводе ребёнка из одного МДОУ в другое, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования(детский сад) [наименование МДОУ] от [дата принятия заявления] принято решение об отказе в переводе [ФИО ребенка] из одного МДОУ в другое. 

(указать причины отказа в переводе из одного МДОУ в другое).

   Начальник управления образования      _______________(расшифровка подписи)                           

Приложение 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Обращение № ( указывается дата регистрации заявления)

1. Сведения о ребёнке

2. Сведения о заявителе

3. Способ информирования заявителя

4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребёнка в д/с 

( подтверждается документом)

5. Предпочтения заявителя

6. Вид д/с для детей с ограниченными возможностями здоровья( подтверждается документом)

7. Дата и время регистрации заявления

8. Вид заявления

Подпись специалиста Управления образования 

или руководителя МДОУ принявшего заявление ______(расшифровка подписи)

Приложение 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Управление образования Ирбитского муниципального образования
П У Т Е В К А № _______ о приеме

в Муниципальное дошкольное образовательное учреждение ________________________________________ детский сад  
Ф.И.О. ребенка__________________________________________________________

Дата рождения ____________________

Адрес места жительства ребёнка___________________________________________

Путёвка выдана «____»_____________20_____г.

Начальник управления образования                                               _________________

                                                                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)

Отрыв------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Выдана путевка № ______ от «_____»________20___г.

в Муниципальное дошкольное образовательное учреждение _____________________________________________________ детский сад
Ф.И.О. ребенка__________________________________________________________

Дата рождения ____________________

Адрес места жительства ребёнка___________________________________________

Путевку получил: _______________ / _______________________________________

Приложение 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Категории детей, имеющих преимущественное право на зачисление в МДОУ
	№ п/п

(код)
	Категории граждан
	Документы, подтверждающие льготу

	1. Имеют право на внеочередное предоставление места:



	1. 
	Военнослужащие и сотрудники федеральных органов исполнительной власти, участвующие в контртеррористических операциях и обеспечивающие         правопорядок и общественную           безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Справка военного комиссара, руководителя федерального органа исполнительной власти

	2. 
	Дети военнослужащих и сотрудников  органов внутренних дел,     Государственной противопожарной                службы, уголовно-исполнительной       системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории  Республики Дагестан, и дети  погибших (пропавших без вести), умерших,  лица получившие инвалидность в связи с  выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, военного комиссара об обстоятельствах наступления гибели, инвалидности, приказов по воинской части (органам  внутренних дел,  Государственной противопожарной службе, уголовно-исполнительной системе) о факте пропажи военнослужащего (сотрудника) без вести, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих   правопорядок  и  общественную  безопасность  на  территории Северо-Кавказского региона РФ

	3. 
	Дети погибших (пропавших  без  вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и      сотрудников федеральных органов   исполнительной власти,  участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской  Федерации, проживающих на   территориях Южной Осетии и Абхазии
	Справка руководителя военного комиссара об обстоятельствах наступления случая гибели, в связи с осуществлением служебной деятельности либо ранения (контузии), заболевания, полученных  в период прохождения службы либо телесных повреждений, исключающих возможность дальнейшего прохождения службы

	4. 
	Дети военнослужащих,    проходивших военную службу по контракту, погибших (пропавших   без вести), умерших, ставших   инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя военного комиссара об обстоятельствах наступления гибели, инвалидности, приказов по воинской части (федеральному органу власти) о факте пропажи военнослужащего (сотрудника) без вести, в связи с выполнением служебных обязанностей 

	5. 
	Прокуроры и и сотрудники следственного комитета
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	6. 
	Судьи 
	Удостоверение и 

справка с места работы 

	7. 
	Граждане, подвергшиеся     радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 
	Удостоверение 

	    2. Имеют право на предоставление мест для детей в МДОУ не позднее месячного срока с момента обращения

	1.
	Граждане, уволенные с военной службы
	Удостоверение или приказ об увольнении 

	3. Имеют право на предоставление мест детям в МДОУ в течение трёх месяцев со дня обращения сотрудников



	1.
	Сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических     средств и психотропных веществ
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	4. Имеют право на первоочередное предоставление мест в МДОУ (не позднее шести месяцев со дня обращения)



	1.
	Военнослужащие
	Военный билет или справка из военкомата (войсковой части) о прохождении срочной службы 

	2.
	Сотрудники полиции
	Удостоверение и справка с места работы (службы)

	3.
	6. Сотрудники Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно-исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции


	Удостоверение и справка с места работы (службы)

	4.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных   представителей) которых является инвалидом
	Справка из органа Государственной службы медико-социальной экспертизы (МСЭ) или пенсионное удостоверение 

	5. 
	Многодетные семьи
	Удостоверение и свидетельства о рождении детей

	6. 
	Особая категория граждан,  которым может быть предоставлено право на   первоочередное устройство в МДОУ, согласно решения Комиссии, созданной при управлении образования
	Решение комиссии с приложением документов послуживших основанием для первоочередного устройства в МДОУ 


Приложение 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

Форма заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Начальнику 
Управления образования

Ирбитского МО
 Н.В. Черемисиной

От______________________________________
Проживающего(щей)______________________
_________________________________________
_________________________________________
Паспорт:_серия______номер_______________

Кем выдан______________________________
Телефон___________________

Заявление 

Прошу принять моего ребенка ________________________________________________________________________

                                                                           (Ф.И. ребенка , дата рождения)

в детский сад._______________________________________________________________________________________

Ф.И.О. матери, место работы__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. отца, место работы____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Дополнительные сведения ______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае отсутствия свободных мест во всех вышеуказанных мною МДОУ на желаемую дату начала посещения ребенком детского сада прошу  сохранить в очереди для устройства в МДОУ в последующие годы.

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

По телефону (номер телефона ______________________________________________)

По электронной почте (электронный адрес_________________________________________)

С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Подтверждаю свое согласие на передачу информации в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет и долгосрочное использование указанных в заявлении персональных данных в рамках предоставляемой услуги согласно действующему законодательству.
Я,_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по технологиям обработки документов, существующим в органах социальной защиты населения, с целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлению в следующем объеме: 1) фамилия, имя, отчество; 2) дата рождения; 3) адрес места жительства; 4) информация о назначенных и выплаченных суммах пособий (компенсаций), 5) паспортные данные родителя (законного представителя) ребенка.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления, на срок:_______________________; бессрочно.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальной защиты населения.

"___"______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                           (Подпись заявителя)

Приложение 10 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Форма заявления о переводе ребенка из одного МДОУ в другое

    Начальнику управления образования 

________________________________________

(Ф.И.О. начальника управления образования)

________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
Паспорт:_серия______номер_______________

Кем выдан______________________________
проживающего по адресу: _________________

________________________________________

телефон: ________________________________

e-mail:__________________________________

Заявление

Прошу разрешить перевод из муниципального дошкольного образовательного учреждения № _______ в 

1.___________________________________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся дополнительными для заявителя)

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания)

И принять в     _________________ 20____ г.

                                 (месяц)

Причины перевода:_____________________________________________________________________

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

По телефону (номер телефона ___________________________________________________)

По электронной почте (электронный адрес _________________________________________________)
Я,_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по технологиям обработки документов, существующим в органах социальной защиты населения, с целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлению в следующем объеме: 1) фамилия, имя, отчество; 2) дата рождения; 3) адрес места жительства; 4) информация о назначенных и выплаченных суммах пособий (компенсаций), 5) паспортные данные родителя (законного представителя) ребенка.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления, на срок:_______________________; бессрочно.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальной защиты населения.

"___"______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                           (Подпись заявителя)

Приложение 11 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	№
	Категория
	Количество мест (согласно нормативных документов)
	Количество свободных мест 

	1. 
	дети в возрасте от 1 года до 1,5 лет
	
	

	2. 
	дети в возрасте от 1,5 до 2 (3) лет
	
	

	3. 
	дети в возрасте от 2 до 3 лет
	
	

	4. 
	дети в возрасте от 4 до 5 лет
	
	

	5. 
	дети в возрасте от 5 до 6 лет
	
	

	6. 
	дети в возрасте от 6 до 7 лет
	
	

	
	
	
	


Приложение 12 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

Реестр возможной заполняемости МДОУ

	 
	Возрастная категория

	
	Дети в возрасте от 1 года до 1,5 лет
	Дети в возрасте от 1,5 до 3 лет
	Дети в возрасте от 3 лет до 6 лет
	Дети в возрасте от 6 лет до 7 лет

	Наимено-вание МДОУ
	Числен-ность детей данной возраст-ной катего-рии 
	Макси-маль-ное коли-чество мест
	Числен-ность детей данной возраст-ной катего-рии 
	Мак-сималь-ное коли-чество мест
	Числен-ность детей данной возраст-ной кате-гории 
	Максима-льное количест-во мест
	Числен-ность детей данной возраст-ной катего-рии 
	Макси-мальное коли-чество мест

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 13 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

Минимальные требования к учётным данным реестра (журнала) принятых заявлений о переводе из одного МДОУ в другое. 
	№ п/п
	ФИО ребенка
	Заявление о поста-новке для перевода ребёнка из одного МДОУ в другое (+,-)
	ФИО родителя

( законного представи-теля)
	Дата/ время

принятия заявле-ния
	Наименование приори-тетного МДОУ, указанного  в заявлении 
	Наимено-вание дополни-тельных МДОУ, указанных в заявлении 
	Результат выполнения административной процедуры

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 14 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
О режиме работы муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ирбитского МО
	
	Наименование ОУ
	Дни недели, время работы МОУ

	
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
	Воскресенье

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Бердюгинский детский сад
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	выходной
	выходной

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Белослудский детский сад
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	выходной
	выходной

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Гаевский детский сад
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	выходной
	выходной

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Горкинский детский сад
	07.30-16.30
	07.30-16.30
	07.30-16.30
	07.30-16.30
	07.30-16.30
	выходной
	выходной

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Дубский детский сад
	7.30- 16.30
	7.30- 16.30
	7.30- 16.30
	7.30- 16.30
	7.30- 16.30
	выходной
	выходной

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Зайковский детский сад № 1
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	выходной
	выходной

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Зайковский детский сад № 2
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	выходной
	выходной

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Зайковский детский сад № 4
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	8.00-17.00
	выходной
	выходной

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Знаменский детский сад
	7.45-16.45
	7.45-16.45
	7.45-16.45
	7.45-16.45
	7.45-16.45
	выходной
	выходной

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Золотой петушок»
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	7.30-17.30
	выходной
	выходной

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Килачевский детский сад
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	выходной
	выходной

	12
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кирилловский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Киргинский детский сад
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	выходной
	выходной

	14
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ключевский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Лаптевский детский сад
	Кап. ремонт

	
	
	
	
	
	

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Лопатковский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  Ницинский детский сад
	8.001-16.00
	8.001-16.00
	8.001-16.00
	8.001-16.00
	8.001-16.00
	выходной
	выходной

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Новгородовский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Осинцевский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Пьянковский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Речкаловский детский сад 

группа кратковременного  пребывания
	8.00-17.00

8.00-12.30
	8.00-17.00

8.00-12.30
	8.00-17.00

8.00-12.30
	8.00-17.00

8.00-12.30
	8.00-17.00

8.00-12.30
	выходной
	выходной

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ретневский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Рудновский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	24
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Скородумский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Стриганский детский сад 
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	7.30-16.30
	выходной
	выходной

	26
	 Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Харловский детский сад
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	8.00-16.00
	выходной
	выходной

	27
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Черновскийдетский сад
	8.00-18.00
	8.00-18.00
	8.00-18.00
	8.00-18.00
	8.00-18.00
	выходной
	выходной

	28
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Чернорицкий детский сад
	7.30-15.30
	7.30-15.30
	7.30-15.30
	7.30-15.30
	7.30-15.30
	выходной
	выходной

	29
	Муниципальное образовательное учреждение Чубаровский начальная школа - детский сад
	8.30 – 16.30
	8.30 – 16.30
	8.30 – 16.30
	8.30 – 16.30
	8.30 – 16.30
	выходной
	выходной


Приложение 15 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Об ответственном за информирование о предоставляемых муниципальных услугах в образовательном учреждении

	Наименование ОУ
	Ф.И.О. руководителя
	должность
	телефон

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение
 Бердюгинский детский сад
	Клепалова

Любовь Ивановна
	заведующая
	35-7-17

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Белослудский детский сад
	Мартынова

Ирина Валентиновна
	Заведующая
	3-29-41

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Гаевский детский сад
	Саутина

Нина Николаевна
	Заведующая
	3-14-36

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Горкинский детский сад
	Евгения Леонидовна
	Заведующая
	5-71-07

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Дубский детский сад
	Бархатова

Наталья Рауильевна
	Заведующая
	30-4-53

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Зайковский детский сад № 1
	Шорикова

Наталья Сергеевна
	Заведующая
	3-45-92

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Зайковский детский сад № 2
	Кривых

Эльвира Сергеевна
	Заведующая
	3-44-93

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Зайковский детский сад № 4
	Бурылова

Ирина Геннадьевна
	Заведующая
	3-44-32

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Знаменский детский сад
	Киреева

Надежда Павловна
	Заведующая
	3-54-25

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
детский сад «Золотой петушок»
	Гущина

Людмила Геннадьевна
	Заведующая
	4-44-90

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Килачевский детский сад
	Акишева

Ирина Вячеславовна
	Заведующая
	3-27-42

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Кирилловский детский сад
	Хорюшина

Надежда Васильевна
	Заведующая
	4-40-46

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Киргинский детский сад
	Кабанова

Ольга Полуэктовна
	Заведующая
	30-3-17

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Ключевский детский сад
	Рожкова

Анна Вячеславовна
	Заведующая
	3-01-87

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Лаптевский детский сад
	Сафронова

Светлана Анатольевна
	Заведующая
	8-902-156-55-74

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Лопатковский детский сад
	Лещукова

Татьяна Андреевна
	Заведующая
	31-5-32

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  
Ницинский детский сад
	Щапова

Любовь Андреевна
	Заведующая
	30-6-45

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Новгородовский детский сад
	Сибирцева

Татьяна Николаевна
	Заведующая
	35-5-23

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение
Осинцевский детский сад
	Костина

Екатерина Александровна
	Заведующая
	5-13-80

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Пьянковский детский сад
	Луканина

Валентина Александровна
	Заведующая
	5-15-42

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение
 Речкаловский детский сад 
	Боярникова

Оксана Викторовна
	Заведующая
	5-17-41

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Ретневский детский сад
	Трофимова

Татьяна Михайловна
	Заведующая
	5-31-21

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение
 Рудновский детский сад
	Балакина

Любовь Анатольевна
	Заведующая
	35-6-17

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Скородумский детский сад
	Бояркина

Людмила Александровна
	Заведующая
	8-903-083-84-47

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение
 Стриганский детский сад
	Цыпалова

Валентина Александровна
	Заведующая
	5-62-37

	 
	
	
	

	 Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Харловский детский сад
	Пятанова

Зинаида Геннадьевна
	Заведующая
	32-2-40

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Черновскийдетский сад
	Прыткова

Нина Владимировна
	Заведующая
	35-3-92

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
Чернорицкий детский сад
	Родионова

Наталья Владимировна
	Заведующая
	3-35-50

	Муниципальное образовательное учреждение 
Чубаровский начальная школа - детский сад
	Кузеванова 
Вера Васильевна
	заведующая
	3-53-88


�Учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в МДОУ – это часть реестра детей, зачисленных в МДОУ, в которой учитываются обращения родителей (законных представителей) в данное МДОУ.
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